验收意见单
	项目名称
	
	施工地点
	

	施工日期
	
	验收日期
	

	施工单位
	
	项目负责人
	

	质量要求
	

	使用部门意见


	根据实际使用需求，检查工程完成情况

	
	验收意见：

最终意见：合格（    ）   不合格（    ）

	
	验收员：                        部门负责人：

	主管部门意见


	检查施工过程是否规范，质量是否符合要求

	
	验收意见：

最终意见：合格（    ）   不合格（    ）

	
	验收员：                        部门负责人：

	审计部门意见
	按照合同或请批件内容，核查项目所用材料的材质、型号、数量、尺寸等是否符合要求

	
	验收意见：

最终意见：合格（    ）   不合格（    ）

	
	验收员：                        部门负责人：

	院领导意见
	

	备  注
	验收人员必须严格按要求进行验收，提出验收意见，经部门负责人签字认可、主管院长审核同意并加盖公章，方为正式验收合格。


                                                    时间：    年  月  日
