[bookmark: _GoBack]仪器设备采购流程资产管理处按批示要求与使用申请部门对接，确定具体需求，组织采购，进行市场调研
市场询价竞争性谈判采购
使用部门申请，通过论证并部门负责人审批同意。（按统一规定格式的《仪器设备采购计划申购表》申请，单价≥5万元附论证报告）

质保尾款
整理相关资料并建档
财务报账
登记入账，打印粘贴资产标签
签订合同
货到安装调试，验收入库或工程建设验收
市场直购
资产管理处将开标或谈判情况报主管校领导审批
竞争性谈判，联系三家以上设备供应商参加，与设备使用部门、主管部门、财务监察部门参加谈判

公开招标或邀请招标，联系三家以上设备供应商投标，与设备使用部门、主管部门、财务监察部门参加评标议标
挂网招标                                    （总金额2万元以上或单件价值1万元以上）
大型建设项目或单价在10万元以上大型精密仪器设备采购组织校内专家论证
直接采购                            （总金额2万元以下或单件价值1万元以下）
常规仪器设备采购
主管校领导审批                                               （大型建设项目或大型精密仪器及进口设备需校长审批）
）
主管部门审批


